
以「订单管理」应用为例

介绍从其他应用中获取数据的 lookup 字段！

多次输入客户名称和客户联系人姓名好麻烦呀…

能不能高效复制客户信息和商品信息呢？
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使用 Lookup 前

订单管理应用

 商品名和单价全部要手动输入

→ 输入商品信息花费大量时间

→ 商品名称等的写法可能因人而异而导致不统一

每个订单的商品信息都要一一手动输入
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使用 Lookup 后

订单管理应用

 通过 Lookup 从商品 Master 应用中复制商品信息

→ 输入速度大幅提升！

→ 避免输入错误，输入的信息统一化！

→ 商品单价等相关信息可也一次性复制！

从商品 Master 应用中搜选获取商品编号

其他的信息也一并被复制过来！

商品 Master 应用
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Lookup 的设置方法

设置「Lookup」后，可以从其他应用中复制获取需要的数据。

例如，在「订单管理应用」中设置了参照「商品 Master 应用」的 lookup 字段后，就可以从「商品 Master

应用」中搜选商品信息，然后把需要的数据复制到「订单管理应用」中。如此一来，减少数据的二次输入

工时，也可防止输入错误。

「完成后的效果图」

「订单管理应用」 「商品 Master 应用」

 1.拖放 Lookup 字段

① 拖放「Lookup」字段

在画面左侧的字段列表中选择「Lookup」，拖放至右侧。本例中，拖放一个输入商品编号的 lookup

字段。

①拖放「Lookup」字段

①

从商品Master应用中复制商品信息
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 2. 设置 Lookup 字段

1 打开「Lookup」字段的设置界面

2 设置字段名称

将字段名称更改为「商品编号」。

3 选择「要关联的应用」

选择获取数据的源应用。本例中选择「商品管理」应用。

4 选择「要复制的字段」

选择作为关联 key 的字段。本例中选择「商品编号」字段。

③

②

④

③「要关联的应用」选择「商品 Master」

④「要复制的字段」选择「商品编号」

②输入「字段名称」

①打开「Lookup」字段的设置

1
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5 选择「其他要复制的字段」

可以从要参照的记录中，同时获取其他多个字段项目的数据。

本例中选择「商品名」<「「商品 Master」商品名称」、「单价」<「「商品 Master」单价」。

6 选择「设置要在搜选列表中显示的字段」

此处选择的字段将显示在搜选记录的选择页面。本例中选择「商品名称」「单价」
※实际显示画面请参考 P8。

7 选择「默认排序」

设置搜选记录的排列顺序。本例选择「商品编号」「升序」

8 保存

点击「保存」

Lookup 的设置完成了！

⑥选择「商品名称」「单价」

⑧

⑥

⑦

⑤

⑤点击[+]，可以根据需要添加要复制的字段。

⑦「默认排序】选择「商品编号】「升序」

⑧点击「保存」
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 3.更新应用

点击画面右上方的「更新应用」，反映到正式环境中。

 Lookup 的注意事项

Lookup 功能非常便利，但是在使用时有几处需要注意。

 Lookup 参照的源应用的记录数据发生变更时，通过 Lookup 已获取的数据仍将维持原样。

再次点击「搜选」后，方可更新为最新的数据。

 更新已添加的记录时，可以通过导入 CSV 文件的方式批量更新，十分便利。

但是，使用 Lookup 功能输入的字段值，需满足以下条件才可批量更新。

 选择「要复制的字段」时，要确保在已添加的记录中该字段的值没有重复。

 选择「要复制的字段」时，要确保该字段已被设置为「值为唯一」。

 「要复制的字段」中，可以选择以下字段。

「单行文本框」「数值」「计算」「Lookup」「链接」「记录编号」

 不可选择表格内的字段。

 即使变更 Lookup 字段的设置，已添加记录中的下记字段的值也不会发生变化。

在 Lookup 字段的设置中所选择的「其他要复制的字段」
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| Let’s Try 来试用 Lookup 吧！
从「商品 Master」中获取商品信息吧。

 显示搜选到的记录列表

点击「搜选」后，显示「商品 Master」的记录列表。

④其他的信息也一并被复制过来

②从商品 Master 列表中找到想要获取的记录，点击「选择」

③商品编号录入完成

①在空白的状态下点击「搜选」

此处显示「设置要在搜选列表中显示的字段」中所选择的项
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 输入关键字后点击「搜选」

输入关键字后，可以只筛选匹配的记录。

如果匹配的记录只有 1 条，那么直接获取该记录的信息。如果匹配的记录有多条，则显示匹配的记录列表。

 自动生成链接

①输入商品编号关键字段后点击「搜选」

③其他的信息也一并被复制过来
②获取与关键字匹配的记录信息

①点击「商品编号」的链接

②显示商品 Master 应用的复制源记录
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| Sample Lookup 活用例

 投标项目管理

录入投标项目信息时，从其他的应用中获取「商机信息」

因为不用手填就可以获取正确的信息，所以也就有可能做出正确的图表·汇总表。

（＊关于图表·汇总表，请参考「vol.03 图表・汇总表」。）

商机管理应用



11

 设备维修申请

从其他的应用中获取设备信息后填写设备维修申请，避免信息填写不一致。

感谢您的阅读！

使用 Lookup，可以把应用关联起来，既可以提升输入效率，也可以防止输入错误呢！

通过 Lookup 搜选获取的信息，自动生成 Lookup 源应用链接，点击 lookup 字段就可以直

接访问源应用的数据。
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